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https://www.cett.es/fitxers/campushtml/MiniWebs/121/SIAQC/Instruccions%20i%20Registres/Generals%20Unitats%20de%20Formaci%C3%B3/R43-PE13%20v.1%20Seguiment%20assist%C3%A8ncia%20alumnes.doc
https://www.cett.es/fitxers/campushtml/MiniWebs/121/SIAQC/Instruccions%20i%20Registres/Espec%C3%ADfics%20Unitats%20de%20Negoci/R29-PE13%20v.4%20Q%C3%BCestionari%20opini%C3%B3%20alumne.doc
https://www.cett.es/fitxers/campushtml/MiniWebs/121/SIAQC/Instruccions%20i%20Registres/Espec%C3%ADfics%20Unitats%20de%20Negoci/R45-%20PE13%20v.3%20Temporalitzaci%C3%B3%20continguts.doc
https://www.cett.es/fitxers/campushtml/MiniWebs/121/Informaci%C3%B3%20Documentada/Documentaci%C3%B3%20del%20Sistema/Generals%20de%20Formaci%C3%B3/Registres/R12-PGF05%20Petici%C3%B3%20de%20recursos.doc
https://www.cett.es/siqmac/ca/guia-siqmac/info-documentada/documentacio-del-sistema/especifics-unitat-de-negoci/pe13
https://www.cett.es/siqmac/ca/guia-siqmac/info-documentada/documentacio-del-sistema/especifics-unitat-de-negoci/pe13


 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

Creació expedient curs (xarxa) 

Fc catàleg: generació de fitxer excel amb dades dels participants des 

del campus virtual i enviament email a Secretaria i administració amb 

la informació del curs R-12 @   

Fc mida: enviament email a secretaria amb informació del curs i llista 

dades alumnes enviada pel client 

Identificar/sol·licitar disponibilitat de recursos propis @ 

Presentació Curs (benvinguda, recordatori d’objectius, metodología, 

sistema d’avaluació, presentació del formador, lliurament de 

materials, explicació de normativa) 

 

Avaluació de participant 

(cursos + 25 hrs avaluació / en fc mida segons conformitat client ) 

Avaluació del formador @  (participants) 

Validació del disseny de 

l’acció formativa 

Impartició sessions 

Avaluació de l’acció formativa @  (empresa/participants/formador) 

@

@

Tancament de l’acció formativa 

Control dels suports físics (aula, recursos pedagógics,...) i personal de contacte. 

Seguiment realització 

Editar certificats de formació  (segons model propi o determinat pel 

client en FC a mida) 

Control assistència i certificats  / lliurament o enviament 

si 

no 
Assignació bossa de professorat 

dedicació parcial (o nou) 

Informació al professorat (programa, llistat, calendari, normativa) 

no 

Control de pagament Fc a mida 

@

no 

si 
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